
PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTA\AIE

NABAVE
OSNO\NE STOTE SESVETSKI KRALJEVEC



PLAII NABAVE I AKTIVI\OSTI KOJE PRETHODE POKRETANJU POSTI]PKA
JEDNOSTAYI\E NABAYE

dlanak 4.

(1) Jednostavna nabavaplanira se u skladu s financijskim planom Skole, planom nabave i stvarnim
potrebama Skole.

(2) Predmeti nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili veda od 5.000,00 €bezPDV-a unose

se u plan nabave i registar ugovora.

(3) Plan nabave, njegove izmjene i dopune te registar ugovora objavljuju se, odnosno unose u EOJN

u skladu s vaZe6im propisima.

dhnak 5.

(1) Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena prije podetka postupka jednostavne

nabave.

(2) Procijenjena wijednost odreituje se na temelju ukupnog iznosa, bez PDV-a, ukljudujuii sve

opcije i mogu6a obnavljanja ugovora ako su predvidena.

(3) Skoh ne smije dijeliti predmet nabave niti procijenjenu wijednost nabave odredivati s namjerom

izbjegavanja primjene Zakota o javnoj nabavi ili ovoga Pravilnika.

(a) Ako se predmet nabave dijeli na grupe, procijenjena vrijednost nabave odreduje se kao ukupna

procijenjena vrijednost svih grupa predmeta nabave.

POKRETANJE POSTUPKA NABAYE

dlanak 6.

(1) Postupak jednostavne nabave pokre6e se natemelju odluke ravnatelja Skole u skladu sa stvarnim

potrebama 5ko1e, osiguranim ili planiranim sredstvima, odnosno druge odgovaraju6e pisane

evidencije ako se postupak provodi izdavanjem narudZbenice.

(2) Odluka o pokretanju postupka, kada se donosi, osobito sadrLava: naziv predmeta nabave,

evidencijski broj nabave, procijenjenu wijednost nabave, izvor financiranja, nadin provedbe

postupka, rok za dostavu ponuda, osobe zaduLere za provedbu postupka te druge podatke

potrebne za provedbu nabave.

(3) Zanabave manje vrijednosti koje se provode izravnim ugovaranjem ili izdavanjem narudZbenice,

odluka o pokretanju postupka moZe biti zamijenjena odobrenjem ravnatelja na zahtjevt za

nabavu, narudZbenici ili drugoj odgovaraju6oj dokumentacij i.

ilanak 7.

(l) Za provedbu postupka jednostavne nabave ravnatelj mole imenovati povjerenstvo ili jednu ili
vi5e osoba zad'ulenthza pripremu i provedbu postupka.

(2) Povjerenstvo ili ovla5tene osobe pripremaju poziv na dostavu ponuda, komuniciraju s

gospodarskim subjektima, zaprimaju i pregledavaju ponude, predlaZu odabir ili poni5tenje

postupka te izraduju potrebnu dokumentaciju.

(3) Kod jednostavne nabave ve6e od 15.000,00 €bezPDV-a ravnatelj 6e imenovati povjerenstvo od

najmanje tri osobe za provedbu postupka, osim ako zbog prirode predmeta nabave ili
organtzactlskih razloga to nije mogu6e.



(1)

(2)

(2)

(3)

dhnak 11.

Zanabavt robe i usluga dija je procijenjena wijednost ve6a od 25.000,00 € bez PDV-a te za

nabavu radova dija je procijenjena wijednost ve6a od 45.000,00 €bez PDV-a, Skola je obvezna

provesti postupakjednostarme nabave putemjavne objave u modulujednostavne nabave u EOJN.

Jarma objava mora sadrZavati podatke potrebne zainteresiranim gospodarskim subjektima za

inadui dostavuponude, osobito opis predmetanabave, procijenjenuwijednost ako se objavljuje,
kriterij za odabfu, rok za dostavu ponuda, uvjete izvr5enja i druge bitne zahtjeve.

ilanak 12.

(1) Iznimno od dlanka 11. ovoga Pravilnika, 5ko1a nije obveznaprovesti postupak jednostavne

nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave, ve6 ga provodi sukladno dlanku 10.

ovoga Pravilnika u sludaju:

ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom

postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da podetni ugovomi uvjeti nisu bitro
izmijenjeni,

ako zbog objektivnih ruzlogapredmet nabave moLe izvr5iti, isporuditi ili pruZiti samo

odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnidkog djela ili
umjetnidke intedbe,

2. ako iz tehnidkih ruzlogapredmet nabave mo1e isporuditi samo odredeni gospodarski

subjekt,

3. ako je to nuZno radi za5tite iskljudivih prava, ukljuduju6i prava intelektualnog vlasniStva,

4. ako postoji iznimna Zumost uzrokovana dogadajima koje naruditelj nije mogao

predvidjeti niti na njih utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga dlanka navode se i obrazlaiu u objavi u modulu
jednostavne nabave u EOJN.

Primjena iznimke ne smije imati za cilj izbjegavanje javne objave, ogranidavanje trZi3nog

natj ecanj a ili pogodovanj e odredenom gospodarskom subj ektu.

POZIY NA DOSTAYT] PONUDE I DOSTAVA PONUDA

dlanak 13.

Poziv na dostavu ponude, odnosno dokumentacija postupka jednostavne nabave, ovisno o predmetu

i sloZenosti nabave, moile sadrZavati: naziv, adresu i kontakt podatke Skole, evidencijski broj nabave,

naziv i opis predmeta nabave, tehnidke specifikacije, troSkormik ili opis potrebne robe, radova ili
usluga, procijenjenu wijednost nabave, ako je Skola odludi objaviti, kriterij za odabtr ponude, rok,

nadin i mjesto dostave ponude, rok valjanosti ponude, rok, mjesto i uvjete isporuke robe, izvodenja

radova ili pruZanja usluga, uvjete i rok pladanja, osnove za isklju6enje i dokaze sposobnosti, ako se

traie,jamstva, ako se fraile, odredbe o prigovoru, ako je rijed o nabavi procijenjene vrijednosti ve6e

od 15.000,00 € bez PDV-a, nacrt ugovor4 ako je primjenjivo, druge podatke potrebne za inadu i
dostavu ponude.



ilanak 18.

(1) Kriterij zaodabir ponude molebitinajrui:acijena ili ekonomski najpovoljnijaponuda.

(2) Ako se kao kritenj koristi ekonomski najpovoljnijaponuda, upozivu ili dokumentaciji postupka

potrebno je navesti kriterije i njihov relativni znadaj, odnosno nadin bodovanja, primjerice cijenu,

kvalitetu, rok isporuke, tehnidke predlosti, tro5kove Zivotnog vijeka, servis, jamstveni rok,
iskustvo strudnjaka ili druge kriterije povezane s predmetom nabave.

(3) Kriteriji za odabir moraju biti povezani s predmetom nabave, objektivni, provjerljivi i
nediskriminiraju6i.

dhnak 19.

(1) Nakon pregleda i ocjene ponuda, ravnatelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili
odluku o poni5tenju postupka, osim kod nabava do 15.000,00 € bez PDV-a, kod kojih odabir

moZe biti dokumentiran narudZbenicom ili ugovorom.

(2) Odluka o odabiru osobito sadrlava podatke o naruditelju, predmetu nabave, odabranom

ponuditelju, cijeni odabrane ponude, razlozima odabira i uputu o pravu na prigovor ako je rijed

o nabavi procijenjene vrijednosti vede od 15.000,00 €bez PDV-a.
(3) Odluka o poni3tenju osobito sadrlavarazloge poni3tenja postupka i uputu o pravu na prigovor

ako je rijed o nabavi procijenjene wijednosti vede od 15.000,00 €bezPDV-a.
(4) Odluka o odabiru ili poni5tenju dostavlja se ponuditeljima putem EOJN kada se postupak provodi

kroz modul jednostavne nabave, odnosno drugim prikladnim nadinom kod nabava koje se ne

provode kroz EOJN.

dhnak20.
Skoh moleponi5titi postupak jednostarme nabave osobito ako:

- nije zaprimljena nijedna ponuda,

- nijedna zaprimljena ponuda nije valjana ili prihvatljiva,

- cijena najpovoljnije ponude prelaziosigurana sredstva ili procijenjenu wijednost nabave, a Skola

ne moZe ili ne Zeli osigurati dodatna sredstva,

- prestala je potreba za predmetom nabave,

- postale su poznate okolnosti zbog kojih ne bi doSlo do pokretanja postupka da su bile poznate

prij e pokretanj a postupka,

- utwdena je bitna nepravilnost u dokumentaciji ili provedbi postupka,

- poni5tenje je potrebno radi za5tite javnog interesa, zakonitosti ili ekonomidnog tro5enja

sredstava.

PRIGOVOR I PRAVNA ZASTITA

dlanak 21.

(l) Zapostupke jednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost veia od 15.000,00 €bez PDV-a
gospodarski subjekt ima pravo podnijeti prigovor ravnatelju Skole kao odgovornoj osobi

naruditelja.

(2) Prigovor se moZe podnijeti na poziv ili dokumentaciju postupka, izrnjenu dokumentacije,

postupanje Skole tijekom pregleda i ocjene ponuda, odluku o odabiru ili odluku o poni5tenjrl



ilanak 26.

(l) Sukob interesa izmedu Skole i gospodarskog subjekta obuhva6a situacije kadapred,stavnici Skole

koji su ukljudeni u provedbu postupka jednostavne nabave ili mogu utjecati na ishod tog
postupka, imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes

koji bi se mogao smatrati Stetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru postupk4 a

osobito:

ako predstavnik Skole istodobno obavlja upravljadke poslove u gospodarskom subjektu,

ako je predstavnik Skole vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prayana temelju

kojih sudjeluje u upravljanju odnosno u kapitalu tog gospodarskog subjekta s vi5e od0,5 Yo.

(2) Predstavnikom Skole u smislu ovoga dlanka smatra se:

ravnatelj,

dlan Skokkog odbora,

dlan povjerenstvaza javnu nabavu,

druga osoba koja je ukljudena u provedbu ili koja moZe utjecati na odludivanje u postupku

javne nabave,

osobe iz podstavka 1.,2. i 3. ovoga stavka kod pruZatelja usluga nabave koji djeluju u ime

naruditelja.

(3) Gospodarskim subjektom iz stavka 1. ovoga dlanka smatra se ponuditelj, natjecatelj, 61an

zajednice, podugovaratelj i drugi subjekt na kojeg se ponuditelj ili natjecatelj oslanja.

tlanak27.
(1) Odredba dlanka 26. ovogaPravilnika, primjenjuje se na odgovaraju6i nadin na srodnike po krvi

u pravoj liniji ili u pobodnoj liniji do detvrtog stupnja, srodnike po tazbini do drugog stupnja,

bradnog ili izvanbradnog druga,bez obzira na to je li brak prestao, te posvojitelje i posvojenike

predstavnika 5ko1e.

(2) Prijenos udjela u vlasni5wu na drugu osobu ili posebno tijelo (povjerenika) sukladno posebnim

propisima o sprjedavanju sukoba interesa ne utjede na sukob interesa u smislu dlanka 26. ovoga

Pravilnika.
(3) Iznimno, sukob interesa ne postoji ako predstavnik Skole izdlanka26. ovogaPravilnika ili s njim

poyezanaosoba obavlja upravljadke poslove u gospodarskom subjektu po poloZaju, odnosno kao

sluZbeni predstavnik nekog naruditelja, a ne kao privatna osoba.

ilanak 28.

(1) Predstavnici Skole obvezni su potpisati izjav:u o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te je

airriratibez odgadanja ako nastupe promjene.

(2) Skoh je obvezna na temelju izjava svojih predstavnika na svojim internetskim stranicama

objaviti popis gospodarskih subjekata s kojimaje predstavnik Skole ili s njime povezane osobe u

sukobu interesa ili obavijest datakvi subjekti ne postoje te gaahrxtatibez odgadanjaako nastupe

promjene i u dokumentaciji o nabavi za pojedini postupak jednostavne nabave navesti popis

gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik Skole u sukobu interesa ili navesti da takvi

subjekti ne postoje.



dlanak 33.

(1) Skola 6e po potrebi uskladiti interne obrasce, evidencije, plan nabave i registar ugovora s

odredbama ovoga Pravilnika ivailelimpropisima o javnoj nabavi.

(2) Ako pojedina odredba ovoga Pravilnika postane protivna vaielem Zakonu o javnoj nabavi ili
drugom propisu, neposredno 6e se primij erutivaieli propis do izmjene ovoga Pravilnika.

dlanak 34.

(1) Kada predmet nabave ukljuduje informacij ske sustave, mreZnu infrastrukturu, sigurnosne sustave

ili druge podatke dije bi otkrivanje moglo ugroziti sigumost informacijskih sustava Skole, Skola

moZe ograniditi pristup pojedinim informacijama u mjeri potrebnoj radi za5tite kibemetidke

sigumosti, za5tite podataka i drugih za5ti6enih interesa, sukladno posebnim propisima.

(2) Odredba stavka 1. ovoga dlanka osobito se moZe primijeniti na nabavu i odrZavanje

informacijskih sustava, Skolskih mre?a, sustava e-Dnevnika, videonadzora, posluZiteljske i
mre1ne opreme, radunalne opreme te drugih sustava i usluga povezanih s informacijskom i
komunikacij skom tehnolo gij om.

(3) Ogranidenje pristupa informacrjarna mora biti razmjerno swsi za5tite te ne smije neopravdano

ogranidavati trZi5no natjecanje niti dovoditi gospodarske subjekte u neravnopravan poloZaj.

ilanak 35.

Dokumentacrja o postupcima jednostavne nabave duva se sukladno propisima o uredskom

poslovanju, radunovodstvu i arhivskom gradivu.

dhnak36.
Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, objavit 6e se na mreZnoj stranici Skole i EOJN.

ilanak 37.

(l) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plodi Skole.

(2) Odredbe ovogaPravilnikakoje se odnose navrijednosne pragove jednostavne nabave i provedbu

postupaka putem modula jednostavne nabave u EOJN primjenjuju se od 20. lipnja 2022. godine.

(3) Postupci jednostavne nabave zapoteti prije primjene ovoga Pravilnika dovr5it 6e se prema

odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave, KLASA: 011-02122-0115

URBROJ: 251 -380-22- l, usvoj en dana 20. lipnj a 2022. godine.

(4) Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika, prestaje valiti Pravilnik o provedbi postupaka

URBROJ:jednostavne nabave Osnovne Skole Sesvetski Kraljevec, KLASA:
usvojen dana godine.

Pred Skokkog odbora:

fukovic/, )ipl.kat.

l*, U


