PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE
NABAVE

OSNOVNE SKOLE SESVETSKI KRALJEVEC




PLAN NABAVE 1 AKTIVNOSTI KOJE PRETHODE POKRETANJU POSTUPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE
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Clanak 4.
Jednostavna nabava planira se u skladu s financijskim planom Skole, planom nabave i stvarnim
potrebama Skole.
Predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 € bez PDV—a unose
se u plan nabave i registar ugovora.
Plan nabave, njegove izmjene i dopune te registar ugovora objavljuju se, odnosno unose u EOJN
u skladu s vazeéim propisima.

Clanak S.
Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena prije pocetka postupka jednostavne
nabave.
Procijenjena vrijednost odreduje se na temelju ukupnog iznosa, bez PDV-a, ukljucujuéi sve
opcije i moguca obnavljanja ugovora ako su predvidena.
Skola ne smije dijeliti predmet nabave niti procijenjenu vrijednost nabave odredivati s namjerom
izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili ovoga Pravilnika.
Ako se predmet nabave dijeli na grupe, procijenjena vrijednost nabave odreduje se kao ukupna
procijenjena vrijednost svih grupa predmeta nabave.

POKRETANJE POSTUPKA NABAVE
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Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave pokrece se na temelju odluke ravnatelja Skole u skladu sa stvarnim
potrebama $kole, osiguranim ili planiranim sredstvima, odnosno druge odgovarajuée pisane
evidencije ako se postupak provodi izdavanjem narudZbenice.

Odluka o pokretanju postupka, kada se donosi, osobito sadrzava: naziv predmeta nabave,
evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave, izvor financiranja, nacin provedbe
postupka, rok za dostavu ponuda, osobe zaduZene za provedbu postupka te druge podatke
potrebne za provedbu nabave.

Zanabave manje vrijednosti koje se provode izravnim ugovaranjem ili izdavanjem narudzbenice,
odluka o pokretanju postupka moze biti zamijenjena odobrenjem ravnatelja na zahtjevu za
nabavu, narudZbenici ili drugoj odgovarajué¢oj dokumentaciji.

Clanak 7.
Za provedbu postupka jednostavne nabave ravnatelj moZe imenovati povjerenstvo ili jednu ili
viSe osoba zaduZenih za pripremu i provedbu postupka.
Povjerenstvo ili ovlaStene osobe pripremaju poziv na dostavu ponuda, komuniciraju s
gospodarskim subjektima, zaprimaju i pregledavaju ponude, predlazu odabir ili poniStenje
postupka te izraduju potrebnu dokumentaciju.
Kod jednostavne nabave veée od 15.000,00 € bez PDV—a ravnatelj ¢e imenovati povjerenstvo od
najmanje tri osobe za provedbu postupka, osim ako zbog prirode predmeta nabave ili
organizacijskih razloga to nije moguce.




Clanak 11.

(1) Za nabavu robe i usluga Cija je procijenjena vrijednost veéa od 25.000,00 € bez PDV-a te za
nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 45.000,00 € bez PDV—a, $kola je obvezna
provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave u EOJN.

(2) Javna objava mora sadrZavati podatke potrebne zainteresiranim gospodarskim subjektima za
izradu i dostavu ponude, osobito opis predmeta nabave, procijenjenu vrijednost ako se objavljuje,
kriterij za odabir, rok za dostavu ponuda, uvjete izvrSenja i druge bitne zahtjeve.

Clanak 12.

(1) Iznimno od ¢lanka 11. ovoga Pravilnika, $kola nije obvezna provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave, ve¢ ga provodi sukladno ¢lanku 10.
ovoga Pravilnika u slu¢aju:

— ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni,

— ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnic¢kog djela ili
umjetnicke izvedbe,

2. ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt,

3. ako je to nuzno radi zastite iskljuéivih prava, uklju€ujuéi prava intelektualnog vlasnistva,

4. ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(2) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu
jednostavne nabave u EOJN.

(3) Primjena iznimke ne smije imati za cilj izbjegavanje javne objave, ograni¢avanje trZiSnog
natjecanja ili pogodovanje odredenom gospodarskom subjektu.

POZIV NA DOSTAVU PONUDE I DOSTAVA PONUDA

Clanak 13.

Poziv na dostavu ponude, odnosno dokumentacija postupka jednostavne nabave, ovisno o predmetu
i sloZenosti nabave, mozZe sadrzavati: naziv, adresu i kontakt podatke $kole, evidencijski broj nabave,
naziv i opis predmeta nabave, tehni¢ke specifikacije, troskovnik ili opis potrebne robe, radova ili
usluga, procijenjenu vrijednost nabave, ako je $kola odluci objaviti, kriterij za odabir ponude, rok,
nadin i mjesto dostave ponude, rok valjanosti ponude, rok, mjesto i uvjete isporuke robe, izvodenja
radova ili pruzanja usluga, uvjete i rok placanja, osnove za iskljuenje i dokaze sposobnosti, ako se
traZe, jamstva, ako se traze, odredbe o prigovoru, ako je rije¢ o nabavi procijenjene vrijednosti vece
od 15.000,00 € bez PDV-a, nacrt ugovora, ako je primjenjivo, druge podatke potrebne za izradu 1
dostavu ponude.
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Clanak 18.
Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, u pozivu ili dokumentaciji postupka
potrebno je navesti kriterije i njihov relativni znacaj, odnosno nacin bodovanja, primjerice cijenu,
kvalitetu, rok isporuke, tehni¢ke prednosti, troSkove Zivotnog vijeka, servis, jamstveni rok,
iskustvo struénjaka ili druge kriterije povezane s predmetom nabave.

Kriteriji za odabir moraju biti povezani s predmetom nabave, objektivni, provjerljivi i
nediskriminirajuéi.

Clanak 19.

(1) Nakon pregleda i ocjene ponuda, ravnatelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili

)

®)
(4)

odluku o ponistenju postupka, osim kod nabava do 15.000,00 € bez PDV-a, kod kojih odabir
moZe biti dokumentiran narudZbenicom ili ugovorom.

Odluka o odabiru osobito sadrzava podatke o narulitelju, predmetu nabave, odabranom
ponuditelju, cijeni odabrane ponude, razlozima odabira i uputu o pravu na prigovor ako je rije¢
o nabavi procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 € bez PDV-a.

Odluka o poni$tenju osobito sadrzava razloge ponistenja postupka i uputu o pravu na prigovor
ako je rije¢ o nabavi procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 € bez PDV-a.

Odluka o odabiru ili ponistenju dostavlja se ponuditeljima putem EOJN kada se postupak provodi
kroz modul jednostavne nabave, odnosno drugim prikladnim na¢inom kod nabava koje se ne
provode kroz EOJN.

Clanak 20.

Skola moZe ponistiti postupak jednostavne nabave osobito ako:

nije zaprimljena nijedna ponuda,

nijedna zaprimljena ponuda nije valjana ili prihvatljiva,

cijena najpovoljnije ponude prelazi osigurana sredstva ili procijenjenu vrijednost nabave, a Skola
ne moze ili ne Zeli osigurati dodatna sredstva,

prestala je potreba za predmetom nabave,

postale su poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka da su bile poznate
prije pokretanja postupka,

utvrdena je bitna nepravilnost u dokumentaciji ili provedbi postupka,

ponistenje je potrebno radi zaftite javnog interesa, zakonitosti ili ekonomiCnog troSenja
sredstava.

PRIGOVOR I PRAVNA ZASTITA
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Clanak 21.
Za postupke jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 € bez PDV-a
gospodarski subjekt ima pravo podnijeti prigovor ravnatelju Skole kao odgovornoj osobi
naruditelja.
Prigovor se moZe podnijeti na poziv ili dokumentaciju postupka, izmjenu dokumentacije,
postupanje $kole tijekom pregleda i ocjene ponuda, odluku o odabiru ili odluku o ponistenju,
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Clanak 26.
Sukob interesa izmedu Skole i gospodarskog subjekta obuhvaca situacije kada predstavnici $kole
koji su ukljuéeni u provedbu postupka jednostavne nabave ili mogu utjecati na ishod tog
postupka, imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes
koji bi se mogao smatrati §tetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru postupka, a
osobito:
— ako predstavnik Skole istodobno obavlja upravljacke poslove u gospodarskom subjektu,
— ako je predstavnik Skole vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju
kojih sudjeluje u upravljanju odnosno u kapitalu tog gospodarskog subjekta s vise od 0,5 %.

Predstavnikom $kole u smislu ovoga ¢lanka smatra se:

— ravnatelj,
— &lan Skolskog odbora,
— ¢lan povjerenstva za javnu nabavu,

— druga osoba koja je ukljuéena u provedbu ili koja moze utjecati na odlu¢ivanje u postupku
javne nabave,

osobe iz podstavka 1., 2. i 3. ovoga stavka kod pruzatelja usluga nabave koji djeluju u ime
narucitelja.

Gospodarskim subjektom iz stavka 1. ovoga ¢lanka smatra se ponuditelj, natjecatelj, ¢lan
zajednice, podugovaratelj i drugi subjekt na kojeg se ponuditelj ili natjecatelj oslanja.

Clanak 27.
Odredba ¢lanka 26. ovoga Pravilnika, primjenjuje se na odgovarajuéi nacin na srodnike po krvi
u pravoj liniji ili u pobo&noj liniji do &etvrtog stupnja, srodnike po tazbini do drugog stupnja,
bracnog ili izvanbraénog druga, bez obzira na to je li brak prestao, te posvojitelje i posvojenike
predstavnika Skole.
Prijenos udjela u vlasni$tvu na drugu osobu ili posebno tijelo (povjerenika) sukladno posebnim
propisima o sprjeSavanju sukoba interesa ne utjete na sukob interesa u smislu ¢lanka 26. ovoga
Pravilnika.
Iznimno, sukob interesa ne postoji ako predstavnik $kole iz ¢lanka 26. ovoga Pravilnika ili s njim
povezana osoba obavlja upravljacke poslove u gospodarskom subjektu po poloZaju, odnosno kao
sluzbeni predstavnik nekog naruéitelja, a ne kao privatna osoba.

Clanak 28.

Predstavnici §kole obvezni su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te je
aZurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.

Skola je obvezna na temelju izjava svojih predstavnika na svojim internetskim stranicama
objaviti popis gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik Skole ili s njime povezane osobe u
sukobu interesa ili obavijest da takvi subjekti ne postoje te ga aZurirati bez odgadanja ako nastupe
promjene i u dokumentaciji o nabavi za pojedini postupak jednostavne nabave navesti popis
gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik $kole u sukobu interesa ili navesti da takvi
subjekti ne postoje.




Clanak 33.
(1) Skola ¢e po potrebi uskladiti interne obrasce, evidencije, plan nabave i registar ugovora s
odredbama ovoga Pravilnika i vaze¢im propisima o javnoj nabavi.
(2) Ako pojedina odredba ovoga Pravilnika postane protivna vaze¢em Zakonu o javnoj nabavi ili
drugom propisu, neposredno ée se primijeniti vaZeéi propis do izmjene ovoga Pravilnika.

Clanak 34.

(1) Kada predmet nabave ukljucuje informacijske sustave, mreznu infrastrukturu, sigurnosne sustave
ili druge podatke ¢ije bi otkrivanje moglo ugroziti sigurnost informacijskih sustava skole, $kola
mozZe ograni€iti pristup pojedinim informacijama u mjeri potrebnoj radi zastite kiberneticke
sigurnosti, zastite podataka i drugih zasti¢enih interesa, sukladno posebnim propisima.

(2) Odredba stavka 1. ovoga ¢lanka osobito se moZe primijeniti na nabavu i odrZavanje
informacijskih sustava, Skolskih mreza, sustava e-Dnevnika, videonadzora, posluZiteljske i
mrezne opreme, racunalne opreme te drugih sustava i usluga povezanih s informacijskom i
komunikacijskom tehnologijom.

(3) OgraniCenje pristupa informacijama mora biti razmjerno svrsi zaStite te ne smije neopravdano
ogranidavati trZi$no natjecanje niti dovoditi gospodarske subjekte u neravnopravan poloZzaj.

Clanak 35.
Dokumentacija o postupcima jednostavne nabave Cuva se sukladno propisima o uredskom
poslovanju, raCunovodstvu i arhivskom gradivu.

Clanak 36.
Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, objavit ¢e se na mreznoj stranici Skole i EOJN.

Clanak 37.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i 8kole.

(2) Odredbe ovoga Pravilnika koje se odnose na vrijednosne pragove jednostavne nabave i provedbu
postupaka putem modula jednostavne nabave u EOJN primjenjuju se od 20. lipnja 2022. godine.

(3) Postupci jednostavne nabave zapodeti prije primjene ovoga Pravilnika dovrSit ¢e se prema
odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave, KLASA: 011-02/22-01/5
URBROJ: 251-380-22-1, usvojen dana 20. lipnja 2022. godine.

(4) Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika, prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave Osnovne $kole Sesvetski Kraljevec, KLASA: , URBROI:

, usvojen dana godine.

Predsjednik Skolskog odbora:

Or}ana Vukoviéﬁpl.ka‘c.




